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Vegleiding um flokking

Vidgerd okkara av umsoknum um flokking bera i saer fleiri neyv og tidarkrevjandi stig. Ti er
alneydugt, at innkomnar umséknir eru vael Ur hondum greiddar og fylgja asettum krgvum.
Endamalid her er ti at gera greitt, hver leistur ma fylgjast, fyri at umsékn um
flokking/umflokking er fullfiggjad.

Bygnadur

Fyri at gera starvssammetingar eru neydugt vid organisatiénsdiagrammi, sum visir
starvsfélkaheiti, og hvussu hesi stgrv eru flokkad i mun til tad starvid, sum ynski er um at
flokka/umflokka. Hugsa um liknandi stgrv eru frammanundan i organisationini og upplys,
hvussu hesi stgrv eru flokkad. Eru sambeerilig stgrv, ma ansast eftir, at nyggja flokkingin ikki
skeiklar teer flokkingar, id eru i organsationini/arbeidsplassinum frammanundan. Kanna gjglla
um starvio er flokkad frammanundan. Met um, hvgrt mggulig upprunalig flokking alsamt eigur
at vera galdandi.

Hentar allysingar

Flokking verdur brukt i sambandi vid Ignardseting til nyggj stgrv vid stgdi i
organisatiénsdiagrammi, Ignarflokki og mgguligari vidbat. Eitt starv skal vera flokkad, adrenn
lysing eftir starvsfdlki fer at.

Nytt starv merkir, at talan er um nyggjar uppgavur ella viokan av verandi uppgavum, sum
innihaldsliga gera, at starvid faer heilt annad innihald enn upprunaliga. Bygnadarligar
broytingar kunnu fgra vid seer, at eitt nytt starvsegki verdur skipad.

Umflokking verdur brakt i sambandi vid broyting av Ign fyri verandi starv.

Munandi broytingar i starvinum er at skilja sum, at starvsinnihald er grundleggjandi broytt
samanborid vid teer uppgavur, sum eitt starvsfolk adur hevur havt, si fragreiding nidanfyri.

Starvslysingin lysir starvsgkid, har nidanfyristandandi er asett:

Fgrleikakrgv t.d. Utbugving

Tydningarmestu arbeidsuppgavurnar

Lysing av dbyrgd naest yvir og naest undir

Flokking av naest yvir og naest undir

Leidslustarv — starvsfélkatal og figgjarlig abyrgd/jattan
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Munandi broytingar i starvinum

Broytingar i starvinum kunnu til dgmis koma fyri, ta broyting er i innanhysis mannagongdum
ella leidsluuppgavum, i sambandi vid gkta abyrgd av uppgdvum, og ta framhaldsutbugving
krevst fyri framhaldandi kunna rgkja starvid.

Ein broyting kann vera knytt at einum dagstevndum degi, t.d. ein Iégarbroyting kann hava vid
sar eina innanhysis broyting i arbeidsgongdini. Kann tad ikki avisast, at broytingin i starvinum
er dagstevnd, er talan um eina glidandi gongd, id eigur at verda tikin upp vid samradingum.

Vidobgtur
Er partur av starvinum at hava vakt, kann vidboét verda latin. Umrddandi er t3, at neyvt verdur
lyst, hvussu tyngjandi vaktin er:

Hvussu ofta ringir vakttelefonin um vikuna/manadin?

Kann tilkallid avgreidast umvegis telefon, ella ma starvsfélkio fara fra hisum?
Er krav um, hvussu skjott vaktin skal kunna mgta?

Nevn dgmi um hvgrjar uppgavur tilkallad verdur til
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Send KAF umso6knina
Umsodkn um flokking/umflokking verdur at senda Kommunala Arbeidsgevarafelagnum saman
vid starvslysing og omanfyrinevndu upplysingum, id eru ein fortreyt fyri at vidgera umséknina:

Organisatidnsdiagramm vid starvsfolkaheitum og flokkingum

Lysing av liknandi stgrvum i organisatidnini/arbeidsplassinum

Lysing eftir starvsfolki

Fgrleikakrgv

Tydningarmestu arbeidsuppgdvurnar

Lysing av dbyrgd naest yvir og naest undir

Flokking av naest yvir og naest undir

Er talan um leidslustarv, upplys starvsfolkatal og figgjarliga abyrgd/jattan
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Er talan um at aseta vidbot, si brotid, Vidbot.

Gev geetur, at umsokn um flokking/umflokking skal vidgerast saman vid avvardandi fakfelagi.
Umradandi er ti, at umsoknir um flokking/umflokking verda sendar KAF i gédari tid, soleidis at
semja kann gerast vid avvardandi fakfelag um flokkingina, 4drenn starvid verdur lyst leyst.
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